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Về việc kiểm điểm công tác tháng 7 năm 2017 và

Kế hoạch công tác tháng 8  năm 2017

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 7/2017:
1.1. Tình hình HSSV:

Tình hình HSSV ổn định, không xảy ra những vụ việc như những tháng trước đây, các lớp tập trung  thi HKII/2016-2017.
1.2. Công tác Học sinh sinh viên:

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;

- Phối hợp với GVCN – CVHT đánh giá kết quả rèn luyện học kỳ, năm học và toàn khóa cho HSSV toàn trường;

- Tiếp nhận đề nghị xét khen thưởng cán bộ lớp do GVCN – CVHT gửi, tổng hợp danh sách trình Hội đồng xét khen thưởng năm học 2016-2017;

- Lập danh sách HSSV đủ tiêu chuẩn xét cấp học bổng khuyến khích học tập HK.2/ 2016 – 2017;

- Phối hợp với các đơn vị theo dõi kỳ thi HKII/2016 – 2017;

- Hoàn chỉnh sổ tay Giáo dục định hướng, in ấn và cấp phát cho HSSV mới;

- Xây dựng kế hoạch tổ chức giáo dục định hướng (Tuần sinh hoạt công dân) cho HSSV mới;

- Phối hợp với các đơn vị soạn thảo quy chế đào tạo;

- Tiến hành làm thẻ cho HSSV;

- Phối hợp với các đơn vị tổ chức thăm sinh viên học Giáo dục quốc phòng tại Trường Quân sự Quân Khu 7;

- Triển khai thử nghiệm hệ thống tin nhắn điện tử đến PHHS khóa 2016 TC;

- Tiếp nhận vả bán đồng phục cho HSSV khóa 2017;

- Tổ chức cho nhân viên của phòng nghỉ phép năm;

- Thực hiện phân loại, lập mục lục hồ sơ, tài liệu của đơn vị để nộp về kho lưu trữ của Nhà trường theo thông báo;

- Tham gia các hoạt động chung của Nhà trường, triển khai các thông báo đến nhân viên.
- Tham gia cuộc thi tìm hiểu tình hữu nghị Việt – Lào;
- Tham gia công tác tuyển sinh năm 2017;
- Tổ chức Đại hội tổ Công đoàn phòng Công tác Chính trị - Học sinh Sinh viên;
- Tham gia bồi dưỡng công tác quốc phòng an ninh, tham gia bồi dưỡng phòng cháy chữa cháy;
- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.

1.3. Ký túc xá (KTX):

- Thường xuyên kiểm tra, đôn đốc HSSV ở nội trú chấp hành nghiêm chỉnh nội qui KTX. Đồng thời thông báo về PHHS nhằm phối hợp giáo dục;

- Thực hiện chấn chỉnh nề nếp và tác phong sinh hoạt trong HSSV ở nội trú;

- Tổng hợp danh sách HSSV đăng ký ở KTX trong thời gian nghỉ hè và năm học 2017-2018;

- Sắp xếp khu vực cho HSSV hiện đang ở nội trú tiếp tục đăng ký ở Ký túc xá trong năm học 2017 – 2018 gửi đồ dùng sinh hoạt và thực hiện tổng dọn dẹp vệ sinh Ký túc xá trước khi nghỉ hè;

- Lập đề nghị sửa chữa KTX trong thời gian hè;

- Lên kế hoạch sắp xếp chỗ ở cho HSSV đăng ký ở lại Ký túc xá trong thời gian nghỉ hè và năm học 2017 – 2018;

- Thực hiện tiếp đón HSSV và phụ huynh khóa 2017 tham quan và hướng dẫn thủ tục đăng ký ở nội trú năm học 2017 – 2018;

- Thực hiện bán thẻ sử dụng wifi cho HSSV ở KTX và quyết toán số thu với công ty nét Nam và với Nhà trường;

- Báo cáo kịp thời tình hình HSSV ở nội trú tại KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường;

- Báo cáo tình hình HSSV ở nội trú tại KTX định kỳ hàng tháng cho Công an phường 4 quận Tân Bình;
- Tham gia các công tác khác của phòng và của Nhà trường.

2. Kế hoạch công tác tháng 8 năm 2017:
2.1. Công tác Học sinh sinh viên:

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;
- Thống kê kết quả rèn luyện học kỳ, năm học và toàn khóa cho HSSV toàn trường năm học 2016 –2017;
- Hoàn chỉnh danh sách HSSV đủ tiêu chuẩn xét cấp học bổng khuyến khích học tập HK.2/ 2016 – 2017;

- Tổ chức các lớp Giáo dục định hướng (Tuần sinh hoạt công dân) cho học sinh Trung cấp (tốt nghiệp THCS), xây dựng thời khóa biểu và tổ chức các lớp Giáo dục định hướng cho sinh viên Cao đẳng. Phân công CB – GV tham gia giảng dạy, hướng dẫn HSSV, gửi ban tổ chức lớp học và đảm bảo trật tự trong suốt khóa học;
- Phối hợp với các đơn vị tổ chức đón tiếp và hướng dẫn HSSV tham gia học giáo dục định hướng;

- Chuẩn bị các loại biểu mẫu liên quan đến HSSV năm học 2017 – 2018;

- Tiến hành làm thẻ và phát cho HSSV mới, phát sổ tay giáo dục định hướng cho HSSV;

- Tiếp tục tiếp nhận vả bán đồng phục cho HSSV 2017;

- Tổ chức kiểm tra các lớp học trong học kỳ hè;

- Tiếp tục tổ chức cho nhân viên của phòng luân phiên nghỉ phép năm;

- Tiếp tục tham gia công tác tuyển sinh năm học 2017;
- Phân công nhân sự tiếp nhận và quản lý HSSV mới trong năm học 2017 – 2018;
- Thông báo kết quả học tập, rèn luyện của học sinh khóa 2016 Tung cấp đến PHHS qua hệ thống tin nhắn điện tử.
2.2 Ký túc xá:
- Đón tiếp và bố trí chỗ ở nội trú cho HSSV khóa 2017 – 2018;

- Bố trí chỗ ở cho HSSV các khóa cũ đăng ký ở tại KTX trong thời gian hè;

- Chuẩn bị các biểu mẫu phục vụ công tác tiếp nhận HSSV vào ở nội trú tại KTX;
- Triển khai công tác nghỉ phép năm cho nhân viên tổ quản lý KTX và sắp xếp bố trí người trực thay;

- Thường xuyên kiểm tra, đôn đốc HSSV chấp hành nghiêm chỉnh nội qui KTX và dọn vệ sinh các phòng ở. Đồng thời phối hợp với phụ huynh trong công tác giáo dục HSSV ở nội trú;

- Trao đổi với Công an phường 4 quận Tân Bình về việc đăng ký tạm trú cho HSSV ở nội trú tại KTX. Báo cáo kịp thời tình hình HSSV ở nội trú tại KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường;
- Kiểm tra tình hình sửa chữa KTX trong dịp hè;

- Tham gia các công tác khác của phòng và của Nhà trường.
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